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Inledning

Syfte

Detta dokument &r en instruktion fér hur arendeflédet i kommunen i normalfallet ska se ut.
Malet &r att medborgarnas insyn i den kommunala verksamheten ska starkas samt att
effektiviteten och produktiviteten i informations- och arendehanteringen ska oka.
Arendeflodet som beskrivs ska ses som ett forsta steg att forandra de anstalldas och
fortroendevaldas arbetssatt sa att det tekniska stodet kan utnyttjas pa basta satt.

Det &r varje namnds och styrelses ansvar att se till att instruktionerna foljs.

Exempel pa hur olika skrivelser och protokoll ska se ut bifogas dokumentet. Gemensamma
mallar for brev, tjansteutlatande, kallelse och protokoll ska anvéandas. Det &r en praktisk
forutsattning att alla anvander dessa mallar for att kopiering av t.ex. arenderubriker och
sammanfattningar ska kunna ske pa ett effektivt satt och kommunens handlingar ska bli sa
enhetliga och lattéverskadliga som mgjligt. Gemensam namnd, kommunalférbund eller
kommunalt bolag nyttjar grunderna i mallarna men med eventuella grafiska skillnader.

Begreppet Allman handling

Offentlighetsprincipen omfattar inte alla de handlingar som en myndighet hanterar i sitt
arbete. Alla handlingar &r inte allménna. Ett antal forutsattningar ska vara uppfyllda fér att en
allméan handling foreligger.

Med handling avses sammanstéllningar i skrift, bild och ljud samt upptagningar som t ex. e-
post, datafiler, video, cd m.m. som kan avlasas eller pa annat satt uppfattas endast med
tekniska hjalpmedel. For att en handling ska vara en allmén handling ska den ha inkommit till
eller upprattats hos namnd (férvaltning) och férvaras dar. En handling som upprattas hos en
myndighet blir att anse som allman nar den fatt sin slutliga utformning eller nar den
expedierats. Ett e-postmeddelande som inkommer till namnden (férvaltningen) fran en annan
myndighet eller fran extern adress blir allman handling sa snart den anlant till nagon av
namndens adresser. Samma galler ett e-postmeddelande som sands fran namnden
(forvaltningen) till annan myndighet eller extern adress. Aven s k cookiefiler, globalfiler och e-
maillistor, dvs sparad information utgér allmanna handlingar. Avgérande om handlingen ar
allman ar innehdllet, inte till vem den &r stalld. Handlingen anses inkommen till myndigheten
nar den kommit behdrig tjnsteman till handa aven om detta inte sker i myndighetens lokaler.

Tryckfrinetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen samt arkivliagen ar de lagar som
ytterst reglerar hanteringen av allménna handlingar.

De undantag som kan férekomma ar:

e Handlingar som en person tar emot i egenskap av annan stallning, t ex i rollen som
politiker eller facklig fortroendeman.

e Handlingar som utvaxlas med nagon annan myndighet for att hamta synpunkter
under &rendes beredning och som inte tillfér arendet nya sakuppgifter
(mellanprodukter). Observera att detta undantag inte galler utkast som enskild (t.ex.
konsult) skickar till myndigheten for synpunkter eller returnerar med synpunkter pa.

e Myndighetens interna meddelanden.

En handling behéver inte vara allmén for att den diariefoérts (handlingen kan hora till ett
arende som inte ar slutbehandlat). Om en handling ska betraktas som allman har saledes
inget med sjalva diarieféringen att gora.
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Handlingar som omhéandertas for arkivering blir allmanna handlingar oavsett vad som gallt
tidigare.

Sekretess

Allmanna handlingar kan vara offentliga eller foremal for sekretess. Handlingsoffentligheten
far endast begransas om stod finns i lagstiftning (sekretesslagen).

Sekretesslagen innehaller regler om sekretess for allméanna handlingar och tystnadsplikt i det
allmannas verksamhet. Handlingssekretess och tystnadsplikt d v s forbud att roja eller
utnyttja sekretessbelagd uppgift utanfér verksamheten géller fér myndigheten och dess
personal.

Aven praoelever har tystnadsplikt i den man de deltar i verksamheten. Daremot ar t ex inte
en utomstaende elektriker som drar ledningar i myndighetens lokaler bundna av sekretess-
bestammelser. Sekretessen galler gentemot enskilda och myndigheter.

Observera att vissa uppgifter i en handling kan vara sekretessbelagda medan andra ar
offentliga.

For att forhindra att en hemlig handling lamnas ut av obetdnksamhet ska handlingen
hemligstamplas.

Stampeln ar inte rattsligt bindande utan endast en varningssignal. Vi kan inte vagra lamna ut
en handling med motiveringen att den ar hemligstamplad, utan varje sadant fall maste
provas pa nytt.

Hemligstampeln ska innehalla beteckningen "Hemlig", tillampligt lagrum i sekretesslagen,
dagen for anteckningen samt den myndighet som gjort anteckningen. Beteckningar som
konfidentiell, fortrolig och liknande far inte forekomma pa allméanna handlingar.

Bilagor
Mall for tillvagagangssatt vid begaran om utlamnande av allmanna handlingar, se bilaga A

Mall fér beslut om avslag av utlamnande av allmanna handlingar, se bilaga B

Arbetsgang

Postdppning

Huvudregeln &r att all inkommande post, saval extern papperspost som internpost, e-post
och fax ska 6ppnas sa fort som mdjligt, d.v.s. samma dag som den kommer in till
myndigheten. Varje tjansteman ansvarar for att den egna e-posten blir 6ppnad dagligen.

Fullmakt ska ges till den som ska 6ppna arbetskamrats e-post vid sjukdom, semester mm.
Detta galler aven personadresserad post till enskilda tjanstemén och fortroendevalda. Syftet
ar att sakerstélla att post som innehaller allmanna handlingar inte blir liggande o6ppnad.

Avgorande for om posten ska anses som allman handling &r att den kommit in till
myndigheten, d.v.s. till nagon foretradare for myndigheten sasom anstalld/fértroendevald och
att innehallet ror myndighetens verksamhet. Aven post som sénts hem till en anstalld eller
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fortroendevald anses darfor som inkommen till myndigheten om innehallet ror
myndighetens verksamhet. Varje anstalld/fortroendevald ansvarar for att &ven sadan post blir
Oppnad dagligen.

Hantering av personadresserad post

Personadresserad post ar post som ar stalld till en befattningshavare personligen, t ex kan
personens namn sta angiven fore kommun eller namnden/férvaltningen. Sadan post 6ppnas
av registrator om det inte star personligt pa kuvertet. Innehallet i brevet styr om det hanteras
som tjanstepost eller privat post. Detta galler saval extern papperspost som internpost, e-
post och fax. Samma ordning ska tillampas for de fortroendevalda sa att Aven deras post blir
o6ppnad och registrerad, se bilaga C

Hantering av e-post

For att hantera e-post har den anstallde en elektronisk brevlada fér kommunikation saval
internt som externt. Varje forvaltning/styrelse har dessutom en s k forvaltningsbrevlada
/myndighetsbrevlada for e-post (kommunstyrelse /kommunkansliets breviada ar
kommun@avesta.se) som skickas till forvaltningen stalld till myndigheten fran andra
myndigheter, organisationer och enskilda.

Varje forvaltning och myndighet ska ha utsedd person med ersattare som ansvarar for
forvaltnings- resp. myndighetsbrevliada. Den utsedda personen bor inneha
registratorsfunktionen pa myndigheten.

Grundregeln ar att man kan sénda all typ av information via e-post utom sekretessbelagd
information. Nar underrattelse om beslut ska ske eller nar myndigheten ska ha bekréaftelse pa
mottagande nyttjas funktionen "leverans” eller "laskvitto” i vart e-postsystem.

Bilagor

Mall fér skriftligt medgivande, se bilaga C.

Policy och etiska riktlinjer vid anvandande av e-post, se bilaga D
E-postlathund, se bilaga E

Fordelning av post

Fordelningen av post till berérd person ska ske snarast mdéjligt. Handlaggaren m.fl. ska helst
kunna ta del av posten samma dag som den inkommit.

Om en handling kommit in till fel myndighet/férvaltning/tjansteman ska den snarast, efter att
den ankomststamplats, 6versandas till den som ska hantera arendet.
Avsandaren ska underrattas om att handlingen sants vidare.

Registrering
Vad ska registreras?

Huvudregeln &r att handlingar (t.ex. brev, faxmeddelande och e-post) som kommit in till eller
upprattats hos kommunens olika ndmnder, forvaltningar, forskolor, skolor, omsorgsenheter,
tekniska enheter m.m. ska registreras eftersom de normalt &r allmanna handlingar.

Allmanna handlingar som éar offentliga behover inte registreras om de halls

ordnade sd att det utan svarighet gar att faststalla nar de inkommit eller uppréttats.

Normalt bér dessa handlingar dock registreras eftersom det ofta finns behov av att

pa ett effektivt satt kunna atersoka informationen i handlingarna. Registrering behdvs ocksa
for att handlingarna ska bli synliga for allménheten pa Internet (Detta galler nar vi beslutar att
lagga ut diarierna pad www.avesta.se).
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Allménna handlingar som ar hemliga ska registreras. Handlingar som tillhdr personakter
inom socialtjansten samt handlingar i halso- och sjukvardens patientjournaler behéver dock
inte registreras.

Om det ar helt klart att handlingen har liten betydelse for verksamheten, behéver den inte
registreras. Det kan galla cirkular, kurser, anteckningar fran personalmoéten,
rutinbeskrivningar m.m. Men eftersom det ofta finns behov av att kunna atersoka
informationen aven i dessa handlingar kan det finnas anledning att trots allt registrera dem.
Handlaggare (galler fran den dag vi beslutar att handlaggare registrerar i arendehanterings-
systemet) eller registratorn inom myndigheten registrerar handlingar. Vid tveksamheter om
registrering ska ske eller inte ar det registratorn som avgoér. Registrator kan i vissa fall
behova radgora med forvaltningschef.

Observera att detta inte galler Vastmanland-Dalarna miljo- och byggnadsnamnd déar
handlaggare registrerar i deras &rendehanteringssystem.

Ytterligare information om diarieforing och registrering av allmanna handlingar finns pa
intranatet och som informationsbroschyr pa papper.
Handlingen registreras med foljande uppgifter:

e datum nar handlingen kom in eller upprattades,
handlingsid/diarienummer,

fran vem handlingen kommit eller till vem den expedierats,
arenderubrik.

Innehaller handlingen sekretesskyddade uppgifter ska punkterna 3 och 4 dock utelamnas
eller sarskiljas om dessa annars skulle roja sekretessen. Detta for att registret i ovrigt ska
kunna visas for allmanheten.

Arenderubrik

Arenderubriken &r central och ska sa val som mojligt ticka arendets huvudsakliga innehall
och darmed tacka beslutets mening sa nara som mojligt. Den ska innehalla bra s6kord, men
inte vara for Iang. Den ska kunna fungera som rubrik pa tjansteutlatande, i kallelser, protokoll
etc.

Undvik att borja arenderubriken med ord som betraffande, rérande, angaende, om, forslag
m.m. Forkortningar, interna arbetsnamn m.m. bor heller inte anvandas. Arenderubriken ska
aldrig innehalla personnummer. Om mojligt ska aven ovriga personuppgifter undvikas i
arenderubriken.

Om arenderubriken behover kompletteras eller andras under beredningens gang ska detta
goras i samrad med handlaggaren och ansvarig for diariet.

Forvaring av handlingar

Allmanna handlingar ska férvaras sa att registrator eller nAgon annan behorig kan plocka
fram dem nar nagon vill ta del av dem. Handlingarna ska forvaras i godkanda arkivutrymmen
eller i godkanda brandsakra skap.

Allmanna handlingar som ar hemliga ska dessutom forvaras sa att inte obehdriga kan ta del

av dem.
Av dokumenthanteringsplanen ska tydligt framga var handlingen forvaras.

Utformning av beslutsunderlag — Tjansteutlatande




| alla kommunens brev och skrivelser ska ett enkelt och tydligt sprdk anvandas. Gallande
mallar ska tillampas sa det klart framgar vem som ar avsandare, dennes titel, adress,
telefonnummer och e-postadress.

Innehall

Handlaggaren ska uppratta ett tjansteutlatande som kan ligga till grund for namndens/
styrelsens beslut. Handlaggaren ansvarar for att tjansteutlatandet innehaller:
e en bra rubrik som stdmmer éverens med arendemeningen i
arendehanteringssystemet

e kort sammanfattning av arendet (10 — 20 rader)
e redovisning av arendet/yttrandet mer i detal
e forslag till beslut

Forslag till beslut

Av forslaget ska framga beslutets innebord i klartext. Formuleringar sasom att namnden
beslutar i enlighet med foreliggande forslag” m.m. ar darfor inte tillatna. Undantagsvis kan
arendet vara sa komplext att en hanvisning till namndens eller forvaltningens forslag ar
nodvandig eftersom man maste ta del av dessa for att man ska kunna forsta beslutets hela
vidd. Aven i dessa fall bor dock ambitionen vara att det direkt av beslutstexten framgar
beslutets huvudsakliga innebord.

Beslutssatser formuleras i form av huvudsatser, att-satser ska inte langre anvandas. Varje
beslutssats markeras med ett streck.

Undertecknande m.m.

Tjansteutlatanden ska undertecknas av handlaggare i samband med att de fardigstalls.
Respektive forvaltningen finner sjalva rutiner for handlaggarens dialog/avstamning med
forvaltningschef /narmaste chef innan handlingen lamnas till registrator. | undantagsfall far
tjansteutlatandet skickas ut till namnden utan att vara undertecknat. Detta for att forhindra att
tjansteskrivelsen blir liggande enbart i avvaktan pa undertecknande.

Tjansteutlatanden som distribueras elektroniskt ska inte vara undertecknade. Handlaggaren
och sekreteraren i namnden ansvarar for att den elektroniskt distribuerade handlingen
stammer med det undertecknande originalet.

Varje handlaggare svarar for att de tjansteutlatanden och andra handlingar som ska inga i
namndens kallelse dverfors till namndskansliet — saval elektroniskt som i pappersform.
Tidplan for inlamnande av handlingar ska beaktas.

Bilaga
Exempel pa tjansteutlatande, se bilaga F

Kallelse med féredragningslista

Handlaggaren eller registrator ska i arendehanteringssystemet anteckna vid vilket
sammantrade som arendet avses behandlas.

Ordféranden ansvarar for kallelsen. Mote for férberedelse och faststallande av
foredragningslista med beslut om vilka handlingar som ska utskickas sker enligt rutiner som
varje namnd/styrelse och forvaltning beslutar.

Kallelsen till sammantrade utgor aven foredragningslista.

Innehall
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Foredragningslistan ska innehalla rubrik som i regel 6verensstammer med arendemeningen
pa de arenden som ska beredas / behandlas av namnden. Forslag till beslut redovisas i
tjansteutlatandet och/eller i foredragningslistan .

Av kallelsen ska framga vem som ar ordférande respektive sekreterare. Kallelsen behover
inte undertecknas.

Forhindrad ledamot

Ledamot som ar hindrad att delta i hela eller del av sammantrade, ska snarast anmala detta
till sekreteraren eller ndgon annan anstalld vid forvaltningens sekretariat som kallar erséttare.

Sekreteraren ser till att ersattare inkallas i den ordning de star i tur att tjanstgora.

Bilaga
Exempel pa kallelse med foredragningslista, se bilaga G

Sammantradeshandlingar, stopptider och utskick

Sammantradeshandlingarna ska i regel skickas ut till ledamoter och ersattare senast fem
dagar fore sammantradet. | och med detta utskick blir sammantradeshandlingarna
allmanna och tillgangliga pa www.avesta.se. For kallelse till kommunfullméaktige galler att
kungorelser ska anslas pa kommunens anslagstavla minst en vecka fére
sammantradestiden. Ledamoéter och ersattare i kommunfullméaktige ska ha tillgang till
kallelse med handlingar inom samma tid.

Mojlighet finnas att hantera handlingarna som arbetsmaterial vilket innebar att handlingarna
inte blir offentliga forran justering skett av namndens protokoll. Detta forfaringssatt
rekommenderas inte eftersom den inte stdmmer med den demokratiska process med
Oppenhet som galler i Avesta kommun.

Varje forvaltning upprattar en tidplan for nar handlingarna ska lamnas in till nAmnd-
sekreteraren infor respektive namndsmdéte utifran den tidplan som galler for namndens
sammantrade under aret.

Namnden ska vid sin planering av tidplanen beakta kommunstyrelsens tidplan nér handlingar
ska vara kommunkansliet tillhanda infor utskottens beredning. Detta ar speciellt viktigt nar
arenden fran namnden slutligen ska beslutas av kommunfullméaktige.

Det rader i princip forbud att lamna in handlingar efter denna tidpunkt. Detta for att undvika
dalig beredning och dyrbar och ineffektiv administration. Den som senare vill fa med ett
arende till sammantradet far vanda sig till ordféranden, som kan besluta att handlingarna kan
skickas ut i efterhand eller delas ut vid sammantradet. Ordféranden ska sjalvfallet tillampa
denna mojlighet med stor restriktivitet.

Varje forvaltning upprattar under hosten forslag till tidplan fér namndens sammantraden. |
normalfallet faststalls tidplanen vid namndens novembersammantrade.

Handlingar i &renden som endast anmals behover normalt inte skickas ut, utan kan hallas
tillgangliga pa forvaltningen och under sammantradet.

Urvalet av vilka handlingar som ska skickas med ett arende gors av handlaggaren. | arenden

med sekretess skickas handlingar separat eller markeras med avvikande pappersfarg alt.
laggs handlingarna pa bordet under sammantradet.

Sammantrade och ndmnd-/ styrelseprotokoll

Ordféranden ansvarar for protokollets utformning. For varje &rende i namndprotokollet ska
foljande kopieras fran tjansteutlatandet:
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arenderubrik med diarieplanbeteckning/diarienummer
sammanfattning
beslutsunderlag
forslag till beslut

Om namnden inte instammer i formuleringarna i ett tjansteutlatande far inte tjansteutlatandet
andras.

Protokollet ska skrivas i presens.

Den som deltagit i arendets avgorande far reservera sig mot beslutet. Reservationen ska
anmalas innan sammantradet avslutas. Om reservant vill motivera reservationen ska detta
goras skriftligt och lamnas till sekreteraren om majligt i anslutning till sammantrédet dock fore
protokollsjusteringen.

Ledamoter och ersattare har ratt att géra en s.k. protokollsanteckning. Denna ska vara
skriftlig och helst inlamnas i anslutning till &rendets behandling dock fére sammantradets
slut.

Saval reservationer som protokollsanteckningar bor vara korta och koncisa.

Bilaga
Exempel pa protokoll, se bilaga H
Utskottens protokoll

Protokoll fran utskott dar utskottet fattat beslut med stéd av delegering hanteras pa samma
satt som namndprotokoll. Protokoll fran beredande utskott — dar utskottet lamnar
beslutsforslag — hanteras pa samma séatt som namndprotokoll.

Delegationsbeslut och anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattats pa delegation kan éverklagas pa vanligt satt genom laglighetsprévning
enligt kommunallagen 10 kap. Overklagandetiden raknas fran den dag da protokoll fran det
styrelsesammantrade nar delegationsbeslutet anmaldes tillkannagivits pa kommunens
anslagstavla och tre veckor framat. Ett eventuellt 6verklagande ska ha inlamnats till
Forvaltningsratten inom 6verklagandetiden.

Ratten att fatta delegationsbeslut innebar inte skyldighet att fatta beslut. Om delegat anser
att arendet ar svarbedomt eller av annan anledning inte vill fatta beslutet kan arendet
overlamnas till styrelsen for beslut.

Beslut ska inte fattas om delegaten sjalv eller nagon narstaende berdrs av beslutet. Da
foreligger jav och beslutet kan komma att upphavas vid ett 6verklagande. Arendet
overlamnas i dessa fall till annan behorig delegat (om sadan finns) eller annars éverlamnas
arendet till styrelsen for beslut. Javsreglerna regleras i kommunallagen 6:24-27 88.

Forvaltningschef kan, om styrelsen medgivit det, i sin tur vidaredelegera beslutsrétt till annan
tjansteman. Chefen ska d& meddela styrelsen till vem han/hon vidaredelegerat till.
Vidaredelegering i ytterligare steg ar inte mojlig.

Beslut som bedoms vara av storre vikt eller av principiell natur far inte fattas av delegat!

Beslut som fattats med stdd av delegation ska anmalas till nAmnden/styrelsen utan
beredning. Den som fatt sig tilldelad beslutsratt via vidaredelegation fran forvaltningschef
ska anmala sitt beslut till forvaltningschefen. Chefen i sin tur anmaler sedan beslutet till
styrelsen.
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For beslut som kan 6verklagas med férvaltningsbesvar, t.ex. bygglov, miljotillsyn,
m.m. réknas klagotiden fran den tidpunkt som den s6kande/klagande tagit del av
beslutet.

Varje delegationsbeslut ska kunna hérledas. | redovisningen ska @&rendemening
/typbeskrivning ingd, datum for beslutet samt diarienummer eller annat [dpnummer.
Redovisningen kraver inget tjansteutlatande, utan skrivs direkt i form av en
protokollsparagraf.

Bilaga
Exempel pa anmalan av delegationsbeslut bilaga I.

Informationer och delgivningar

Mera omfattande rapporter av typen utvarderingar, rapporteringar i verksamhetsfragor och
uppfdljningar av ndmndens verksamhet redovisas i separata paragrafer.

Foredragande kan lamna information, muntligt eller skriftligt, utan att detta protokollférs, om
informationen varken forutsatter eller resulterar i nagot beslut vid sammantradet.

Utredningar mm fran andra namnder som erhalls for kdannedom ska dock
protokollféras/anmalas om det fran avsandaren finns 6nskemal om att fa verifierat att
namnden har tagit del av handlingen. Anmalan av sadana handlingar samlas i en gemensam
paragraf under rubriken delgivningar.

Om syftet med en anmalning endast ar att informera ndmndsledamadterna om att en viss
handling finns, ska handlingen normalt laggas ut pa Internet/intranétet eller finnas tillganglig
pa forvaltningen.

Ordféranden bér noga overvéaga vilka arenden som ska anmalas till namnden, eftersom for
manga anmalningar i onddan belastar sammantradena.

Justering

Ordféranden meddelar, efter samrad med sekreteraren, tid och plats for justering av
protokollet.

Val av justerare och utsedd tid for justering behdver inte protokollféras i sarskild paragraf
utan antecknas istéllet pa protokollets forsta sida.

Ett protokoll ska sa snart som mgjligt justeras, om majligt senast tre dagar efter
sammantradet.

Justerarna ska skriva under protokollets forsta sida samt &ven signera varje sida i
protokollet.

Vid omedelbar justering av en paragraf bor beslutstexten, innan sammantradet
avslutas, redovisas skriftligt eller om detta inte ar mojligt, lasas upp av ordféranden.

Om forslaget godkanns, tillfragas namnden om paragrafen kan forklaras omedelbart
justerad. Beslut om omedelbar justering ska framga av protokollsparagrafen.

Paragrafen, inklusive forsta sidan, ska undertecknas av ordféranden och
justeraren/justerarna under eller i omedelbar anslutning till sammantradet. Kan inte
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paragrafen justeras samma dag ska den justeras senast paféljande dag. | annat fall kan
inte uttrycket "omedelbar justering” anses uppfyllt.

Senast andra dagen efter det att protokollet har justerats ska justeringen tillkannages pa
kommunens anslagstavla och pa www.avesta.se. Av tillkdnnagivandet ska framga var
protokollet finns tillgangligt samt vilken dag det har anslagits.

Beslutsregistrering och expediering

Beslut ska registreras i arendehanteringssystemet. Beslut ska expedieras till berérda sa
snart som majligt efter det att protokollet justerats. | protokollet anges i sidfoten (utdrag
skickat till) till vilka som fatt protokollsutdrag. Till vem eller vilka &rendet har expedierats ska
om mdijligt noteras i arendehanteringssystemet, liksom datum for expedieringen. Manuella
noteringar utanfor arendehanteringssystemet t.ex. direkt i originalprotokollen m.m. far inte
forekomma.

Vid expediering av beslut ska beslutsparagrafen samt vid behov tjansteutlatandet
expedieras. Beslutet behover inte heller bestyrkas om inte mottagaren sarskilt kravt det.
Missivskrivelser ska inte anvandas om det inte ar absolut nédvandigt for att mottagaren av
beslutet ska forsta varfor det dversands.

Expediering av beslut inom kommunen ska normalt endast ske genom att protokollen gérs
tillgangliga pa Internet/intranatet.

Besvarshanvisning

Kommunmedlem eller de som berérs av beslutet har ratt att klaga pa beslutet. Den klagande
har alltid ratt att fa veta av den beslutande myndigheten vart man ska vanda dig for att klaga
pa beslutet. Overklagan maste ske skriftligt, men det ar inte sa viktigt att man uttrycker sig
formellt.

Kommunalbesvar

Ett kommunalbesvar maste vara skriftlig och inkomma till Férvaltningsratten i Falun inom tre
veckor fran den dag da det fardiga protokollet anslagits pA kommunens anslagstavla. |
overklagandet ska den klagande ange vilket beslut man ar missnéjd med och vilket fel man
tycker ha begatts. Den klagande ska aven ange vilken person eller namnd som har fattat
beslutet samt eventuell paragraf i protokollet. Skrivelsen undertecknas och man uppger
namn, personnummer, adress och telefonnummer. Lansréatten kan upphéva beslutet men
inte fatta nagot nytt beslut istallet.

Overklagan innebér en prévning om beslutets laglighet och far bara goras av
kommunmedlem.

Forvaltningsréatten granskar vid laglighetsprovning att:

- beslutet har tillkommit i laga ordning

- beslutet hanfor sig till nAgot som inte &r en angelagenhet for kommunen
- det organ som fattat beslutet inte har 6verskridit sina befogenheter

- beslutet inte strider mot lagar och férordningar

Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesvar kan endast anféras av den som direkt berérs av beslutet. Provningen vid
forvaltningsbesvar ar fullstandig, omfattar saledes aven lampligheten, och &r inte begransad
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till lagligheten i det 6verklagade beslutet. Ett dverklagande av kommunens beslut ska
lamnas inom tre veckor fran det man tagit del av beslutet till den namnd som fattat beslutet.

- Beslutet ska 6verklagas skriftligt.

- Det ska framga vilket beslut som 6verklagas.

- Det ska framga vilken andring av beslutet som begars.

- Namn, personnummer, adress och telefonnummer ska anges.
- Om ombud anvéands ska fullmakt skickas med.

Den som fattat det kommunala beslutet gér sedan en bedémning om arendet ska omprévas
eller inte. Om beslutet inte omprdvas sands det vidare till forvaltningsratten (i vissa fall
lansstyrelsen beroende pa vilken fraga beslutet galler). Domstolen avgor sedan fragan.

Ex/ Forvaltningsrattens dom kan 6verklagas till kammarratten. Kammarrattens beslut kan
overklagas till regeringsratten. Narmare anvisningar ges av Kammarrétten i samband med
deras dom.

Regeringsratten ar landets hogsta domstol for forvaltningsfragor. Regeringsrattens beslut
kan inte 6verklagas.

Observera att forvaltningsbesvar hanteras av olika instanser beroende av vilket arende som
Overklagats. Forvaltningschef kontaktas vid osdkerhet.

Arkivlaggning/gallring

Bestammelserna om arkivvard finns férutom i arkiviagen och arkivférordningen aven i
kommunalt arkivreglemente for Avesta kommun antaget av kommunfullméktige.

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det satt som
framgar av arkivreglementet.

Hos myndigheten (férvaltningen) ska finnas arkivansvarig och arkivredogorare for
fullgérande av arkivuppgifter hos kommunen.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och utévar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter
fullgor sina skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i
kommunen.

Handlingar som inte ska tillnora arkivet, ska fortldpande rensas eller pa annat satt avskiljas
fran arkivhandlingarna. Det ar arendets handlaggare som ansvarar for att arendet avslutas
da det inte langre ar aktuellt och att akten rensas pa onddigt material.

Arkivlaggning/gallring ska ske enligt utfardade dokumenthanteringsplaner. Dessa

planer ska regelmassigt ses dver av varje forvaltning (en gang om aret) i samrad med
arkivarien.

Bilaga A

Tillvagagangssatt vid begaran om utlamnande av allmanna
handlingar
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Den befattningshavare som har hand om handlingen prévar i forsta hand
utlamnandefragan.

Vid tveksamhet ska befattningshavare som har behorighet enligt delegationsordning
préva utlamnandefragan.

Handlaggningen ska ske skyndsamt.

Avgift for kopior har faststéllts av kommunfullmaktige. Avgift kan men behdéver inte
tas ut.

Foéljande avgift ar fastlagd av kommunfullmaktige och galler Avesta kommuns
férvaltningsorganisation.

* Papperskopia A4 och A3

1-14 kopior gratis
15:e kopian 40 kronor
Varje sida darutdver 2 kr/st

* Kopiering av ljudband 100 kr/st
* Kopiering av videoband 500 kr/st
Moms tillkommer pa avgiften.

nar beslut dverklagas

Nar beslut 6verklagas av sdkanden ska skrivelsen stallas till Kammarratten i
Sundsvall men skickas eller lamnas till kommunen. Féljande atgarder ska vidtas.

- Provning om 6verklagandet kommit in i ratt tid (tre veckor fran den dag s6kanden
fatt del av beslutet).

- Om o6verklagandet inkommit i ratt tid ska 6verklagandet och 6vriga handlingar i
arendet skickas till kammarratten, eventuellt med yttrande.

- Om overklagandet kommit in for sent ska skrivelsen avvisas. Avvisningsbeslutet
far 6verklagas pa samma satt som beslutet i sekretessfragan.
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Bilaga B

Begaran om utlamnande av allmanna handlingar

Ni har begart att fa ta del av allmanna handlingar i
Ange arendet
enligt 2 kap tryckfrinetsforordningen rérande bl. a. ...,

Namnda handlingars innehall omfattas av sekretess enligt XX kap XX § offentlighets- och
sekretesslagen. (Handlingarna bifogas i de delar de ar offentliga)

Skal for beslutet:
Alt 1: Den begérda handlingen finns inte i myndighetens férvar och kan darfor inte utlamnas.

Alt 2: Handlingen utlamnas inte eftersom den inte &r allmén, d v s den ar i tryckfrihets-
foérordningens mening varken inkommen till eller upprattad av myndigheten.

Alt 3: Handlingen utlamnas inte eftersom sekretess géller enligt x kap x 88 offentlighets- och
sekretesslagen.

BESLUT

Begaran avslas.

P& namndens vagnar

Hur man 6verklagar

Om Ni vill dverklaga detta beslut ska Ni skriva till Kammarrétten i Sundsvall men lamna in
skrivelsen till Avesta kommun, 774 81 Avesta.

Tala om i brevet vilket beslut Ni 6éverklagar.
Avesta kommun maste ha fatt Ert verklagande inom tre veckor fran den dag da Ni fick del
av beslutet, annars kan dverklagandet inte prévas.
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Bilaga C

Medgivande att 6ppna personadresserad post

Principen om allménna handlingars offentlighet galler hos alla svenska myndigheter, vilket
innebar att allménheten har réatt att ta del av allmanna och offentliga handlingar. En handling,
oavsett medium, ar allman om den férvaras hos myndigheten och enligt
tryckfrihetsférordningens regler ar att anse som inkommen till eller upprattad dar. All inkommen
post, saval extern papperspost som internpost, e-post och fax, ska darfor 6ppnas sa snart som
majligt, normalt samma dag som den inkommer till myndigheten.

Syftet med detta medgivande ar att personadresserad post som innehaller allmanna handlingar
far 6ppnas av registrator eller annan tjansteman pa forvaltningen.

Jag ger harmed mitt tillstand till att sval extern papperspost som internpost, e-post och fax mm,
som stélls till mig far 6ppnas av registrator eller annan tjansteman pa forvaltningen.

Avesta den

Namn

Namnfortydligande

Forvaltning

Lamnas till registrator pa myndigheten:
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Bilaga D

Policy och etiska riktlinjer vid anvandande av e-post

Allmant om elektronisk post

E-post ar ett arbetsredskap som arbetsgivaren tillhandahaller for tjansteandamal oavsett om
det &ar inom eller utom arbetstid eller vilken dator som anvands for atkomsten.

Arbetsredskapen far endast anvandas for tjansteandamal. Tillgangen till arbetsredskapen ger
varje arbetstagare/anvandare mojlighet till lokal, regional, nationell och internationell
information och kommunikation. Dessa mojligheter ger samtidigt arbetstagaren ett stort ansvar
nar det géller anvandning av redskapen. Varje arbetstagare ar skyldig att félja och respektera
av kommunen och forvaltningen utfardade regler och anvisningar for arbetsredskapens
anvandande. Detta &r ett atagande i anstallningen. Arbetsgivaren ser sarskilt allvarligt pa
dokumenterad information och kommunikation innehallande inslag av rasism, diskriminering,
krankande sarbehandling, vald, hot, sexuella trakasserier och Gvergrepp, barn- och
vuxenpornografi samt inslag av annan krankande eller frAnstétande karaktar. Varje chef,
arbetsledare och arbetstagare ar skyldig att anmala kdnnedom om sadan anvandning av
arbetsredskapen. Denna skyldighet aligger ocksa all IT-personal vid kommunens forvaltningar.
Anmalan sker till respektive forvaltningschef.

Arbetsgivaren har ratt att vid misstanke om brott eller illojalitet mot arbetsgivaren lasa
arbetstagarens elektroniska post och kommer att reagera mot arbetstagare som 6vertrader
utfardade regler och anvisningar for arbetsredskapens anvandande. Beroende pa den
arbetsrattsliga bedomningen i det enskilda fallet kan arbetstagaren fa muntlig tillsagelse,
meddelas disciplinpafoljd i form av skriftlig varning, omplaceras till andra arbetsuppgifter eller, i
allvarliga fall, skiljas fran sin anstallning genom uppséagning eller avskedande. Vid misstanke
om brott sker dessutom polisanmalan.

For att bli behorig anvandare kravs genomgangen och godkand utbildning. Dessutom kravs att
anvandaren skriftligt forbundit sig att folja policy i det dokument IT-enheten tillhandahaller.
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Bilaga E

E-postlathund

E-posten ska 6ppnas varje dag. Da det inte ar mojligt (t ex. vid semester, sjukdom)
ska fullmakt ges till den som ska dppna arbetskamrats e-post. Detta galler aven
personadresserad post till enskilda tjansteman och fértroendevalda. Syftet ar att
sakerstalla att post som innehaller allmanna handlingar inte blir liggande o6ppnad.

Den som har ansvaret for en offentlig adress t ex. webbmaster, ska lasa mappen
dagligen och vid franvaro se till sa att andra har rattigheter att lasa. Det bor vara
minst tva personer som har rattigheter. Breven som ar behandlade bor sparas i
annan mapp under huvudmappen. Viktigt att komma ihag att flytta svaret till
mappen (ligger under egen skickat), sa andra kan folja e-post konversationen.

E-post kan och ska gallras efter géllande dokumenthanteringsplan.
Nar man slutar sin anstéllning har man skyldighet att vidarebefordra innehallet till ratt
mottagare d v s brevladan ska tommas.

E-postprenumerationer ska avslutas.

E-posten ar till for tjansteandamal vilket innebar att man endast ska vara med pa e-
postlistor som man har anvandning for i sitt arbete.
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Datum Brevnr/Diarienr BILAGA F
2010-05-07 KK09/0223 913
Handlaggare: Kommunstyrelsen

Erik Jernelius

Yttrande 0ver Roland Sdderbergs (MP) och
Wojciech Nedzewicz (MP) motion om langsiktiga atgarder
mot myggplagan

Roland Séderberg (MP) och Wojciech Nedzewicz (MP) har skrivit en motion om myggplagan i
nedre Dalalvsomradet dar man anser att dagens myggbekampning med BTl inte ar hallbar pa lang
sikt. Vidare anser de att orsaken till den extrema myggtatheten ar hoga vattenfloden pa sommaren
och att myggen saknar naturliga fiender i omradet. Darfor yrkar man att Avesta kommun
tillsammans med lamplig hégskola och andra berérda kommuner utreder den biologiska
mangfalden i omradet med syfte att aterstalla balansen mellan myggen och dess naturliga fiender
och att Avesta kommun begér omprévning av géllande vattendom i syfte att begrédnsa uppkomsten
av vatmarker och pa s satt begransa myggklackningen i omradet.

Yttrande:
NeDa har sedan ett tiotal ar via ett projekt bedrivit myggbekampning med BT! i omradet och Avesta
kommun har stétt detta projekt ekonomiskt tillsammans med bl a andra berérda kommuner.

Projektet har utvarderats av Naturvardsverket och man konstaterar da att bekampning med BTI &r
nodvandigt pa kort sikt men har risker pa langre sikt och situationen kan da forvarras. Man
rekommenderar ett langsiktigt forskningsprogram dar reglering av vattenféringen ar en del men dar
man ocks& utvarderar ett vitt spektrum mot stickmyggsbekampning.

Lst Gavle har tagit initiativ till en projektplan att bekdmpa mygg inom ramen for en regional
landskapsstrategi med ett antal delprojekt som slatter av dlvangar, vattenforing, bekampning och
biosfarsarbete.

Projektets tva huvudpelare, som langsiktigt ska bevara den biologiska mangfalden och begransa
myggforekomsten, ar vattenféringen och aterupptagen havd av markerna. Tyvarr fick projektet inga
pengar i &r men denna typ av projekt svarar val upp mot motionarernas funderingar och Avesta
kommun bér i olika sammanhang verka for att projektet kommer till stdnd. | samband med
regeringens dispensgivning for BTIl-bekampning i naturvardsomraden 2010 stalldes villkor om att
Lst Gavleborg tillsammans med Naturvardsverket ska i projekt ta fram en langsiktig 16sning pa
problemet inkluderat bl a vattenreglering och biologisk mangfald. Detta trycker ytterligare pa att
Avesta kommun bor verka for att detta projekt kommer till stand.

NeDa initierar ocksa leader-projekt i omradet med avsikten att bygga férdamningar for att darmed
hindra att alven stiger upp i en del av myggklackningsomradena. GDE-net undersoker ocksa
méjligheten att angsslattern pa olika strandangar ska kunna anvandas for biogasproduktion.
Genom angsslatter okar vattenforingen och darmed hindras uppkomsten av golar i strandangarna
dar myggen kan klackas.
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En kommun som inte har tillsynsansvaret kan inte anséka om andring av en vattendom. Aven
om detta skulle vara fallet ar det en dyr och omstéandlig process och chansen att vinna framgang
far bedomas som liten. Nu finns mojlighet att bilda vattenrad och Dalalvens Vattenvardsférening
kommer troligen att verka for att ett sddant kommer att bildas for Dalalven. Har kan man ta upp en
rad frgor bl a en dialog om vilka méjligheter det finns att kunna reglera alven, s att
myggklackningen minimeras utan att vattendomen paverkas negativt. Detta synes vara en battre
vag att g an att ansoka hos miljddomstolen om en &ndring av vattendomen.

Sammanfattningsvis bor Avesta kommun verka for att det ovan beskrivna dvergripande projektet
kommer till stdnd och att stalla till positiva till bildande av vattenrad i Dalalven.

Forslag till beslut
- Kommunfullmaktige anser med ovanstdende text att motionen &r besvarad.

For Tillvaxt Avesta

Erik Jernelius
Utvecklingssekreterare
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Datum
2010-05-26 BILAGA G

Kommunstyrelsens ordinarie ledaméter
Kommunstyrelsens erséttare (f.k)
Kommundirektdren

Administrativa chefen
Ekonomichefen

Personalchefen

Utbildningschefen (f.k)
Socialchefen (f.k)

Milj6- och byggnadschefen (f.k)
Tekniska chefen (f.k)

Ekonomen vid kommunkansliet (f.k)

Kallelse/féredragningslista

Styrelse: Kommunstyrelsen
Tid: Mandagen den 7 juni klockan 14.00
Plats: Omsorgsforvaltningens sammantradesrum

Val av justerare samt plats och tid for justering.

Kommunfullméaktigearenden fran arbetsutskottet

1. Roland Séderbergs (MP) och Wojciech Nedzewicz (MP) motion om langsiktiga atgarder
mot myggplagan

Forslag till kommunstyrelsen
- Motionen ar besvarad med kommunkansliets yttrande.

Redovisning av delegationsbeslut

1. Kommunstyrelsen delges personalutskottets beslut § 11-13 och 15, plan- och
naringslivsutskottets beslut 8 23-24 och 27-28 samt arbetsutskottets beslut § 57-59.

2. Dnr KK10/0121 002
Ekonomichefens redovisning av delegationsbeslut R 48 — R 49 ang rékenskapssammanstélining
2009 for donationsstiftelser samt utdelning 2010 ur donationsstiftelser och fonder

Avesta den 26 maj 2010

Agneta Thornqvist
Ordférande Goran Johansson
Sekreterare
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BILAGAH +1
KOMMUNSTYRELSEN

2010-06-07

Plats och tid

Beslutande

Ovriga deltagande

Utses att justera

Justeringens plats och
tid

Omsorgsforvaltningens sammantradesrum, Avesta, klockan 14.00 —
18.10

Agneta Thorngvist (S), ordférande

Lars Isacsson (S)

Ingemar Gustafsson (S)

Patrik Engstrom (S)

Susanne Berger (S)

Anita Tarneborg (S)

Sinnika Rénnkvist (V)

Wojciech Nedzewicz (MP) deltog del av 8 67 och 68-85
Lillebil Grass (M)

Ulf Berg (M)

Henric Schef (M)

Gunilla Berglund (C)

Axel Ingmar (AIL) ersattare for Krister Nilsson (AIL)
Curt-Ake Larsson (KD)

Anders Friberg, kommundirektor

Siw Karlsson, ekonomichef

Kjell Johansson, kommunrevisionen, § 67-69 och § 71-73
Jan Hultgren, JH Management AB, § 67

Olle Nilsson, Ohrlings Pricewaterhouse Coopers, § 67
Petra Andersson, kostchef, Hedemora kommun, § 67
Marianne Unborg, ekonomichef, Hedemora kommun, § 67
Per Fagerstrom (S), Hedemora kommun, § 67

Anna Gronblad, upphandlingschef, § 67

Eva Sodergérd, kostchef, § 67

Ewa Lovgren, forvaltningschef fritid- och teknikforvaltningen, § 73
Goran Johansson, administrativ chef, sekreterare

Lillebil Grass (M) med Ulf Berg (M) som ersattare

Kommunkansliet tisdagen den 8 juni 2010 klockan 15.00

Underskrifter Paragrafe
Sekreterare r
Ordférande
Justerande

ANSLAG

Sammantrade Kommunstyrelsen

Datum 2010-06-07

Anslags uppsattande 2010-06-08 Anslags nedtagande  2010-06-30

Protokollets forvaring

Kommunkansliet

Christina Hardyson
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8§79 Roland Sdderbergs (MP) och Wojciech Nedzewicz
(MP) motion om langsiktiga atgarder mot

myggplagan
Dnr KK09/0223 913

Roland Soéderberg (MP) och Wojciech Nedzewicz (MP) anfér i motionen att myggsommaren ar
over for den har gangen men vi minns med fasa myggplagan omkring nedre Dalalven. Roster hojs
for att 6ka bti-besprutningen (bti betyder Bacillus thuringiensis israelensis och ar ett biologiskt
myggbekampningsmedel) samtidigt som vi fatt de forsta indikationerna pa bti-resistenta mygg.

All forskning och erfarenhet séger oss att allt med miljé och natur hanger ihop och kraver kunskap
for att inte nya problem skall skapas med de atgarder vi foretar oss nu. Férmodligen har bti-
besprutningen varit nédvandig som en kortsiktig atgard. Men, lite talar for att det kommer att racka i
langden. Nu maste dessa fragor tas pa storsta allvar. Myggen utgor en sanitar olagenhet for
manga manniskor och djur i bygden. Om inget gors riskerar vi att manga privatpersoner tar till
egna atgarder som ar farliga for bade djur och manniskor.

Det finns ron som pekar pa att orsakerna till den extrema myggtatheten ar framfér allt tvd. Den ena
ar att hoga vattenfloden pa sommaren skapar idealiska vatmarker for klackning av mygglarver.
Den andra orsaken harror fran att myggens naturliga fiender saknas i tillracklig utstrackning. Till
dessa hor; fladderméss, faglar, trollslandor, spindlar, skraddare etc.

Roland Séderberg (MP) och Wojciech Nedzewicz (MP) yrkar

e att Avesta kommun tillsammans med lamplig hdgskola och andra berérda kommuner
utreder den biologiska mangfalden i omradet i syfte att vidta atgarder som aterstaller
balansen mellan myggen och deras naturliga fiender,

e att Avesta kommun begar omprévning av gallande vattendom i omradet i syfte begransa
uppkomsten av vatmarker som gynnar klackningen av mygglarver och dartill skyddar
privatpersoners egendom.

Kommunfullméktige remitterade motionen den 26 oktober 2009 till kommunstyrelsen forberedning.

Kommunstyrelsens arbetsutskott remitterade den 16 november 2009 motionen till kommunkansliet
for yttrande.

Utvecklingssekreterare Erik Jernelius anfor att NeDa (Nedre Daldlven) sedan ett tiotal ar via ett
projekt har bedrivit myggbekampning med BT (ett biologiskt bekampningsmedel) i omradet och
Avesta kommun har stétt detta projekt ekonomiskt tillsammans med bl a andra berérda kommuner.

Projektet har utvarderats av Naturvardsverket och man konstaterar da att bekampning med BTI &r
nodvandigt pa kort sikt men har risker pa langre sikt och situationen kan da forvarras. Man
rekommenderar ett langsiktigt forskningsprogram dar reglering av vattenféringen ar en del men dar
man ocksa utvarderar ett vitt spektrum mot stickmyggsbekampning.

Lénsstyrelsen Gavleborg har tagit initiativ till en projektplan att bekampa mygg inom ramen for en
regional landskapsstrategi med ett antal delprojekt som slatter av alvangar, vattenforing,
bekadmpning och biosfarsarbete.

JUSTERARES SIGN UTDRAG SKICKAT TILL UTDRAGSBESTYRKANDE
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§ 79 (forts)

Projektets tva huvudpelare, som langsiktigt ska bevara den biologiska mangfalden och begransa
myggforekomsten, ar vattenforingen och aterupptagen havd av markerna. Tyvarr fick projektet inga
pengar i & men denna typ av projekt svarar val upp mot motionarernas funderingar och Avesta
kommun bor i olika sammanhang verka for att projektet kommer till stdnd. | samband med
regeringens dispensgivning for BTIl-bekampning i naturvardsomraden 2010 stalldes villkor om att
Lansstyrelsen Gavleborg tillsammans med Naturvardsverket ska i projekt ta fram en langsiktig
I6sning pa problemet inkluderat bl a vattenreglering och biologisk mangfald. Detta trycker
ytterligare pa att Avesta kommun bor verka for att detta projekt kommer till stand.

NeDa initierar ocksa leader-projekt i omradet med avsikten att bygga féordamningar for att darmed
hindra att alven stiger upp i en del av myggklackningsomradena. GDE-net undersdker ocksa
mojligheten att angsslattern pa olika strandangar ska kunna anvandas for biogasproduktion.
Genom angsslatter 6kar vattenforingen och darmed hindras uppkomsten av golar i strandangarna
dar myggen kan klackas.

En kommun som inte har tillsynsansvaret kan inte anséka om andring av en vattendom. Aven om
detta skulle vara fallet ar det en dyr och omstandlig process och chansen att vinna framgang far
beddmas som liten. Nu finns mdéjlighet att bilda vattenrad och Dalalvens Vattenvardsforening
kommer troligen att verka for att ett sddant kommer att bildas for Daldlven. Har kan man ta upp en
rad fragor bl a en dialog om vilka mdéjligheter det finns att kunna reglera alven, s att
myggklackningen minimeras utan att vattendomen paverkas negativt. Detta synes vara en battre
vag att g an att ansoka hos miljddomstolen om en andring av vattendomen.

Sammanfattningsvis bér Avesta kommun verka for att det ovan beskrivna dvergripande projektet
kommer till stdnd och att stalla till positiva till bildande av vattenrad i Dalalven.

Utvecklingssekreterarens forslag
- Kommunfullméktige anser med ovanstaende text att motionen ar besvarad.

Beredning

- Roland Soéderbergs (MP) och Wojciech Nedzewicz (MP) motion den 17 september 2009.
- Kommunfullméktige den 26 oktober 2009 § 112.

- Kommunstyrelsens arbetsutskott den 16 november 2009 § 153.

- Kommunkansliets skrivelse den 7 maj 2010.

- Kommunstyrelsens arbetsutskott den 25 maj 2010 § 66.

Forslag till kommunfullmaktige
- Motionen ar besvarad med kommunkansliets yttrande.
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§ 80 Redovisning av delegationsbeslut

Kommunstyrelsen delges delegationsprotokoll 6ver delegationsbeslut for kommunstyrelsens
verksamhetsomrade. Delegationsprotokollen bilagges protokollet.

1. Kommunstyrelsen delges personalutskottets beslut § 11-13 och 15, plan- och
naringslivsutskottets beslut § 23-24 och 27-28 samt arbetsutskottets beslut § 57-59.

2. Dnr KK10/0121 002
Ekonomichefens redovisning av delegationsbeslut R 48 — R 49 ang
rékenskapssammanstélining 2009 for donationsstiftelser samt utdelning 2010 ur
donationsstiftelser och fonder
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